CAIET DE SARCINI

Servicii pogtale de distribuire a corespondentei in tara si strainatate.

5. Generalitati
Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansamblul cerintelor minimale

pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnico- financiara, pentru
serviciile ce urmeaza a se achizitiona.

6. Obiectul achizi}iei
Servicii posgtale de distribuire a corespondentei in fara si strainatate.

7. Autoritate contractanta
Consiliul Judetean Teleorman

d) Sursa de finantare: Bugetul propriu a! Judetului Teleorman

8. Cerinte tehnice
Propunerea tehnica va cuprinde totalitatea prestatilor pe care autoritatea contractantd le

solicitd de la operatorul economic, dupa cum urmeaza:

Tip de corespondenta:

- corespondenta simpla internd;

- corespondenta recomandata interna/extern3;

- corespondenta recomandata cu confirmare de primire internd/externa;

- colete postale (cu servicii suplimentare) interne/externe cu/fara confirmare de primire;

- servicii curierat rapid pentru documente si marfa (cu servicii suplimentare) interne/externe
cu/fara confirmare de primire;

- servicii suplimentare: valoare declarata, retragere, modificare sau corectare a adresei unei
trimiteri, taxa de retur servicii curierat rapid, fragil, voluminos etc.

e) Durata estimata a contractului: 31 decembrie 2018

Numarul de trimiteri meniionat este estimativ. Volumul de trimiteri indicat poate fi diminuat
sau marit in functie de necesitatile autoritatii contractante.

- Corespondenta se va preda zilnic {zile lucratoare)
- Borderourile i facturile vor fi predate ziinic, de catre prestator, pentru ziua anterioara.

- Corespondenta adresata institutiei noastre, confirmarile de primire $i plicurile retur se vor
Tnmana delegatului autoritatii contractante impreuna cu lista de distribuire, zilnic.

- Pe plicurile retur se va mentiona, in mod obligatoriu, data avizarii, motivul pentru care
plicul nu a fost predat precum si data returnarii plicului.

- Pe confirmarile de primire se va mentiona data predarii plicului si data avizarii, in cazul in
care plicul a fost predat ulterior, numele si prenumele persoanei care a ridicat plicul, seria si
numarul B.L/C.1., stampild (pentru persoane juridice}).

- Prestatorul serviciilor se obliga sa asigure expedierea corespondentei la destinatar.

- Prestatorul serviciilor se obligd sa livreze corespondenta - trimiteri cu confirmare de
primire - de maxim 3 ori (prin avizare si reavizare) in termen de maxim 10 zile (in cazul in care
destinatarul nu este gasit la locul destinatiei); daca nici dupa a lll-a oaré destinatarul nu este gasit,



plicul continand corespondenta se va returna gratuit la sediul autoritatii contractante, avand
inscrisa pe plic data de avizare si reavizare, stampila cu data si motivul returului.

6. Termen de expeditie

+ Tnregiune —>12-24h
« intard —> maxim 48 h
+ in strainatate in funciie de {ara de destinatie —>-6-12 zile

7. Precizari finale

- Prestatorul va respecta:

- prevederile Legii nr. 677/2001 privind protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date. in acest sens se obligd sa aplice
masurile organizatorice adecvate pentru protejarea datelor cu caracter personal impotriva
distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau accesului neautorizat,
precum $i impotriva oricarei alte forme de prelucrare ilegala;

- termenele stabilite pentru distribuire corespondenta;

- integritatea documentelor expediate din momentul ridicarii acestora de ia sediul autoritatii
contractante si pana la predarea acestora la detinatar;

pe toata durata operatiunilor de preluare, prelucrare, transport si livrare la destinatari,

furnizorul de servicii postale raspunde pentru paguba pricinuitd, daca aceste imprejurari

au survenit intre momentul preluarii trimiterii de la autoritatea contractanta si momentul livrarii la

destinatar.
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